41-I від 09.02.06 р.
Про делегування частини

повноважень ректора іншим 

посадовим особам


З метою удосконалення організаційного забезпечення діяльності університету, посилення ролі структурних підрозділів, підвищення відповідальності посадових осіб, запровадження раціональної схеми підготовки та проходження документів, оперативності у вирішенні службових питань, у відповідності до Закону України “Про вищу освіту”, Статуту СумДУ,

Н А К А З У Ю:


1. Делегувати частину повноважень ректора університету та встановити обов’язки посадових осіб наступним порядком:


1.1. Членів ректорату:

Карпуша Василь Данилович – в.о. першого проректора
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Організовує і контролює наступні напрямки діяльності:

· навчально-організаційна робота за денною формою навчання;

· методична робота за всіма формами навчання;

· координація діяльності всіх структурних підрозділів університету за всіма напрямками роботи щодо діяльності Конотопського і Шосткинського інститутів, технікумів та коледжів, що входять до складу університету;

· організація роботи з цільової підготовки, практики студентів та працевлаштування випускників університету;

· довузівська підготовка та організація прийому студентів за всіма формами навчання;

· розрахунок штату та комплектація професорсько-викладацького складу, навчально-допоміжного персоналу, а також штату безпосередньо підпорядкованих підрозділів університету;

· …;

· ліцензування, акредитація та атестація напрямів підготовки, спеціальностей, відокремлених структурних підрозділів і видів діяльності, що стосуються навчальної та методичної роботи;

· раціональне використання, перерозподіл і закріплення площ  корпусів, будівель і споруд, аудиторного фонду, навчальних і службових приміщень, місць проведення позанавчальної роботи;

· визначення нормативів для розрахунку обсягів усіх видів навчальної, науково-методичної і організаційно-методичної роботи професорсько-викладацького складу університету.

[image: image2.png]


 Першому проректору безпосередньо підпорядковані:

· організаційно-методичне управління;

· факультет довузівської підготовки;

· …;

· …;

· відділ по роботі з позабазовими структурними підрозділами;

· … .
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 В оперативному підпорядкуванні першого проректора знаходяться інститути, факультети денної форми навчання, коледжі, технікуми, … .
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 На першого проректора університету покладається виконання обов’язків:

· заступника голови вченої ради СумДУ;

· голови науково-методичної ради;

· …;

· заступника голови комісії з розподілу випускників;

· члена тендерного комітету;

· заступника голови приймальної комісії;

· заступника голови комісії по розгляду пропозицій до внесення змін в Статут університету.

У разі довготривалої відсутності ректора, а також в термінових випадках перший проректор виконує його обов’язки в повному обсязі.

Любчак Володимир Олександрович – в.о. проректора

з науково-педагогічної роботи
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Організовує та контролює наступні напрямки діяльності:

· …;

· формування комп’ютерної інфраструктури університету, системи АСУ та електронного документообігу;

· впровадження інформаційних технологій за всіма напрямами діяльності університету  у всіх структурних підрозділах незалежно від їх підпорядкування;

· організація роботи по технічному оснащенню навчальної та наукової діяльності, раціональному використанню наявної технічної бази;

· аналіз стану, визначення потреб, формування завдань на закупівлю та розподіл комп’ютерної і іншої оргтехніки;

· координація питань участі в глобальній комп’ютерній мережі Internet та інших мережах, функціонування Web-сайтів, захисту та доступу до університетських інформаційних баз даних.
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Проректору з науково-педагогічної роботи безпосередньо підпорядковані:

· …;

· …;

· центр комп’ютерних технологій;

· …;

· …;

· … .
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На проректора з науково-педагогічної роботи покладається  виконання обов’язків:

· …;

· члена приймальної комісії;

-
члена конкурсної комісії по прийому на роботу викладачів;
-
члена тендерного комітету.

… - проректор з наукової роботи
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 Організовує та контролює наступні напрямки діяльності:

· науково-дослідна робота та  її інформаційне, матеріальне та кадрове забезпечення;

· впровадження наукових досягнень в виробництво та навчальний процес;

· захист та комерціалізація прав інтелектуальної власті;

· підготовка науково-педагогічних кадрів;

· робота спеціалізованих вчених рад з присудження наукових ступенів;

· організація роботи  клінічної ординатури;

· видавнича діяльність (за науковим спрямуванням);

· участь університету в міжнародній діяльності (за науковим спрямуванням).
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 Проректору з наукової роботи безпосередньо підпорядковані:

· науково-дослідний сектор (в тому числі лабораторії ГМО, механічних випробувань, патентно-ліцензійна група);

· студентський експериментальний  науково-дослідний інститут;

· регіональна науково-дослідна лабораторія  - центр історичного краєзнавства;

· відділ докторантури і аспірантури.
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 На проректора з наукової роботи покладається виконання обов’язків:

· голови науково-технічної ради;

· голови комісії з атестації наукових співробітників;

· заступника голови конкурсної комісії по прийому в аспірантуру, ад’юнктуру, ординатуру, докторантуру;

· члена конкурсної комісії по прийому на роботу викладачів.

… - проректор з науково-педагогічної роботи та гуманітарних питань
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 Організовує та контролює наступні напрямки діяльності:

· реалізація завдань громадянського, національного , морального та правового, естетичного виховання;

· науково-методичне, матеріально-технічне та кадрове забезпечення виховного процесу в університеті;

· організація ефективної співпраці з органами студентського самоврядування;

· … та культурно-масова роботи;

· стипендіальне забезпечення, в тому числі розподіл та реалізація фонду матеріальної  допомоги та заохочення;
· організація роботи в студентських гуртожитках (за виключенням господарського забезпечення), в тому числі забезпечення студентської молоді місцями в гуртожитках, їх розподіл.
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 Безпосередньо підпорядковані:

· відділ  позанавчальної роботи;

· студентський клуб;

· …;

· студентське кафе-клуб (координація діяльності);

· …;

· …;

· … .
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 Покладається виконання обов’язків:

· голови виховної комісії;

· голови ради кураторів;

· члена конкурсної комісії по прийому на роботу викладачів;

· голови наглядової ради студентського самоврядування;

· … .

… - в.о. проректора з науково-педагогічної роботи та міжнародних зв’язків
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 Організовує і контролює наступні напрямки діяльності:

·  міжнародна діяльність університету у всіх її складових, в тому числі організаційне забезпечення (сумісно з проректором з наукових питань) міжнародної наукової діяльності;

·  вирішення питань презентації університету за межами України;

·  організаційна робота по забезпеченню залучення на навчання  та вирішення всіх інших організаційних питань стосовно перебування іноземців, які навчаються в університеті.
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 Безпосередньо підпорядковані:

·  факультет по роботі з іноземними громадянами;

·  відділ міжнародних зв’язків.

Касьяненко Володимир Олексійович - проректор з науково-педагогічної роботи та фінансово-економічної діяльності 
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 Організовує та контролює фінансово-економічну та фінансово-господарчу діяльність університету.
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 Безпосередньо підпорядковані:

· планово-фінансовий відділ;

· ревізійний відділ;

· служба забезпечення тендерної діяльності та орендних відносин;

· юридичний відділ.
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 В оперативному підпорядкуванні – бухгалтерія.
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 Покладається виконання обов’язків:

- 
голови тендерного комітету.

Положій Анатолій Михайлович - проректор з адміністративно-господарської роботи
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 Організовує та контролює господарську діяльність університету.
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 … .
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 В оперативному підпорядкуванні – відділ охорони праці.
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 Покладається виконання обов’язків:

· члена тендерного комітету.

Юскаєв Володимир Борисович. – заступник першого проректора, начальник організаційно-методичного управління
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 Безпосередньо відповідає за:

· організаційне забезпечення та контроль навчально-організаційної та методичної роботи за всіма формами навчання;

· видавничу діяльність університету;

· визначення потреби в забезпеченні навчально-виховного процесу навчально-методичною, науковою літературою, періодичними виданнями та інформаційними матеріалами.

[image: image25.png]


 Безпосередньо підпорядковані:

· навчально-організаційний відділ;

· навчально-методичний відділ;

· видавництво СумДУ (редакційно-видавничий відділ, друкарня);

· …;

· … .
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 Покладаються обов’язки:

· заступника голови науково-методичної ради;

· голови комісій адміністративного (ректорського) контролю знань

студентів;

· члена конкурсної комісії по прийому на роботу викладачів.

Хомутинник Сергій Петрович – помічник ректора
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 Відповідає за:

· організацію роботи, пов’язаної з вирішенням соціально-побутових питань викладачів та співробітників та оздоровлення працівників та студентів;

· …;

· …;

· …;

· … .
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 …
…

Загальне керівництво інститутами, факультетами денної форми навчання, коледжами, технікумами, бухгалтерією, бібліотекою, відділом охорони праці, та безпосереднє керівництво загальним відділом, відділом кадрів, режимно-мобілізаційним відділом залишаю за собою.

1.2. Надати право підпису та візування наказів, що стосуються:

· руху контингенту студентів (зарахування, поновлення, переведення), призначення стипендії;

· надання матеріальної допомоги студентам та співробітникам;

· прийняття на роботу та звільнення співробітників, викладачів.
	№з/п
	Вид документу

(право підпису)
	Назва посади

(візування наказу)
	Прізвище, ім’я та по-батькові

	1
	…
	
	

	2
	…
	
	

	3
	…
	
	

	4
	…
	
	

	5
	…
	
	

	6
	…
	
	

	7
	…
	
	

	8
	…
	
	

	9
	…
	
	

	10
	Наказ про залишення студентів на  повторний курс навчання 

(ректор)
	перший проректор 


	Карпуша В.Д.  (денна форма навчання, позабазові структурні підрозділи за всіма формами навчання)

	
	
	проректор
	…  (заочна форма навчання, ФПФ, НКП) 

	
	
	начальник ВПЦПСПФ
	…

	
	
	декан факультету або  директор  інституту,

технікуму, коледжу 
	

	11
	…
	
	

	12
	…
	
	

	13
	Наказ про розподіл студентів по спеціалізаціям та профілізаціям підготовки

(Юскаєв В.Б. – начальник організаційно-методичного управління)
	начальник науково-методичного відділу 
	

	
	
	начальник навчально-організаційного відділу
	

	
	
	декан факультету
	

	14
	…
	
	

	15
	…
	
	

	16
	…
	
	

	17
	…
	
	

	18
	Наказ про надання матеріальної допомоги

(ректор)
	проректор 
	…  (для студентів денної форми навчання

	
	
	головний бухгалтер
	

	
	
	начальник ПФВ
	

	
	
	голова відповідного профспілкового комітету
	

	19
	Накази про надання дублікату диплома, копії додатку до диплома

(перший проректор Карпуша В.Д. - денна форма навчання, позабазові структурні підрозділи за всіма формами навчання, 
проректор ... - заочна форма навчання, ФПФ, НКП) 
	начальник навчально-організаційного відділу
	

	
	
	декан факультету або  директор  інституту, коледжу, технікуму
	

	20
	…
	
	

	21
	Наказ про поселення студентів в гуртожиток

(проректор ...)
	начальник відділу позанавчальної роботи 
	

	22
	…
	
	

	23
	…
	
	

	24
	Наказ про призначення складу Державної екзаменаційної комісії

(ректор)
	перший проректор
	Карпуша В.Д. 

	
	
	начальник навчально-організаційного відділу
	

	
	
	декан факультету або  директор  інституту, коледжу, технікуму
	

	25
	Накази про склад приймальної комісії СумДУ

(ректор)
	перший проректор 
	Карпуша В.Д.

	
	
	відповідальний секретар приймальної комісії 
	

	26
	Наказ про склад приймальної комісії машинобудівного коледжу СумДУ 

(перший проректор)
	відповідальний секретар приймальної комісії 
	

	
	
	директор машинобудів-ного коледжу СумДУ
	

	
	
	відповідальний секретар приймальної комісії ма-шинобудівного коледжу 
	

	27
	Наказ про склад приймальних комісій технікумів та коледжів, інститутів СумДУ 

(директори відповідних інститутів СумДУ)
	відповідальні секретарі відбіркових комісій відповідних інститутів 
	

	
	
	директори відповідних технікумів та коледжів
	

	
	
	відповідальні секретарі приймальних комісій відповідних технікумів та коледжів
	

	28
	…
	
	

	29
	…
	
	

	30
	…
	
	

	31
	Наказ про прийом працівників на роботу та їх звільнення

(ректор)


	проректор, якому  підпорядкований відповідний  структурний підрозділ
	

	
	
	начальник ПФВ 
	

	
	
	начальник ВК
	

	
	
	юридичний відділ (при звільненні)
	

	
	
	директор  інституту, коледжу, технікуму
	

	32
	…
	
	

	33
	…
	
	

	34
	…
	
	

	35
	…
	
	

	36
	Наказ про прийом та звільнення сумісників всіх категорій (…) для виконання навчальних доручень 

(Карпуша В.Д.  - денне відділення, довузівська підготовка) 

проректор … - заочна форма навчання)
	начальник ПФВ
	

	
	
	начальник відділу кадрів 
	

	
	
	юридичний відділ
	

	
	
	керівник структурного підрозділу
	

	37
	…
	
	

	38
	Наказ про приймання кандидатських іспитів

(ректор)
	проректор по НДР
	…

	
	
	головний бухгалтер
	

	
	
	завідуючий аспірантури та докторантури
	

	39
	Наказ про зарахування аспірантів, ад’юнктів, докторантів, здобувачів, ординаторів

(ректор)
	проректор по НДР
	…

	
	
	завідуючий аспірантури та докторантури
	

	40
	Наказ про відрахування аспірантів, ад’юнктів, докторантів, здобувачів, ординаторів

(ректор)
	проректор по НДР
	…

	
	
	завідуючий аспірантури та докторантури
	

	41
	Наказ про продовження терміну навчання в аспірантурі і докторантурі

(ректор)
	проректор по НДР
	…

	
	
	завідуючий аспірантури та докторантури
	

	42
	Наказ про зміну наукового керівника
(проректор з наукової роботи)
	завідуючий аспірантури та докторантури
	

	43
	Наказ про переведення аспірантів на наступний рік

(ректор)
	проректор з НДР
	…

	
	
	завідуючий аспірантури та докторантури
	

	44
	Наказ про зарахування та відрахування  інтернів

(ректор)
	перший проректор
	Карпуша В.Д.

	
	
	начальник ВПЦПСПФ
	

	
	
	начальник ПФВ
	

	
	
	головний бухгалтер
	

	
	
	директор медичного інституту
	

	
	
	заступник першого проректора  - начальник організаційно-методичного управління
	Юскаєв В.Б.


1.3. Всі накази та інші службові документи в частині, що стосуються іноземних студентів, додатково візувати декану ФРІГ … .
1.4. Надати право підпису наказів по позабазовим структурним підрозділам (інститути, коледжі, технікуми) їх керівникам (у разі їх тривалої відсутності - їх першим заступникам) за винятком наказів:

…
· …;

· …;

· … .

по коледжах, технікумах (розподіл повноважень між директорами інститутів та керівниками підпорядкованих їм коледжів, технікумів визначається окремим наказом):

· накази по прийому та звільненню з  роботи, стягненням та заохоченням керівного складу;

· … та відрахування студентів.

Всі накази та інші службові документи, які стосуються діяльності Шосткинського  та Конотопського інститутів, а також технікумів та коледжів, що є структурними підрозділами СумДУ та видаються в базовому навчальному закладі, додатково візуються начальником відділу по роботі з позабазовими структурними підрозділами Рубаном А.І.


1.5. У разі тривалої відсутності (відрядження, лікарняний чи відпустка) декана, якому надано право  підпису наказу, видання наказу здійснює проректор (за підпорядкуванням факультету), в разі відсутності проректора – ректор.

У разі тривалої відсутності першого проректора Карпуші В.Д. або проректора з науково-педагогічної роботи Любчака В.О. обов’язки відсутнього проректора протягом відповідного терміну виконує один із зазначених проректорів.

1.6. Додатково до вищезазначеного надати нижчепереліченим посадовим особам відповідно до напрямків діяльності та функціональних обов’язків слідуючі повноваження.
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Всім посадовим особам:

· приймати в межах функціональних обов’язків та наданих повноважень рішення з питань поточної діяльності структурних підрозділів;

· видавати письмові розпорядження з їх відповідною реєстрацією в загальному відділі або в структурному підрозділі;

· право підпису вихідних документів на бланках університету за дорученням ректора (резолюція на вхідному документі – “Надати відповідь”), документів-відповідей на вхідні документи, які надійшли на ім’я посадової особи, листів громадянам, в організації та установи (за виключенням тих, що надсилаються в вищестоящі органи управління та контролю) з засвідченням підпису при необхідності відповідною печаткою та обов’язковою  реєстрацією в загальному відділі;

· візування документів, заяв, службових записок, тощо, які спрямовані вищій посадовій особі і стосуються вирішення кадрових питань, питань діяльності (структурних підрозділів, які знаходяться в безпосередньому або оперативному підпорядкуванні), тощо;

· … .
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Всім проректорам та начальнику організаційно-методичного управління:

· підпис договорів закупівлі;

· підпис актів про виконані роботи, послуги, тощо;

· візування фінансових рахунків та кошторисів;

· направлення у відрядження співробітників безпосередньо підпорядкованих підрозділів та  відряджень, фінансування яких здійснюється за кошти субрахунків;

· …;
· затвердження функціональних обов’язків та посадових інструкцій з питань охорони праці працівникам (крім керівників структурних підрозділів) підрозділів, які знаходяться в безпосередньому або оперативному підпорядкуванні.
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В.о. проректорам Карпуші В.Д., …
· право підпису витягів із залікових відомостей;

· …;

· затвердження відповідних навчальних планів та змін до них;

· …;

· право підпису залікових книжок;

· підписувати табелі погодинної оплати навчальних доручень керівникам підпорядкованих структурних підрозділів, та їх заступникам;

· … .
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В.о. першого проректора Карпуші В.Д.

· затвердження табелів погодинної оплати праці в системі довузівської підготовки, на денному відділенні, членам ДЕК, ліцензійних та акредитаційних комісій;

· затверджувати графіки навчального процесу;

· підписувати направлення випускників університету відповідно до затвердженого розподілу;

· підписувати договори з організаціями та інші документи з питань довузівської підготовки, в тому числі з її рекламного забезпечення.

· …;

· … .
· … .
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Проректору Касьяненку В.О.

· право підпису всіх фінансових документів в разі тривалої відсутності ректора та першого проректора та в термінових випадках;
· право підпису банківських та документів для казначейства.

· …;

· затвердження кошторисів, які надаються в Міністерство освіти і науки України та в казначейство;

· візування всіх кошторисів внутрішньоуніверситетської діяльності (після візи проректора за відповідним напрямом).

· право підпису наказів про призначення матеріально-відповідальних осіб … (крім структурних підрозділів АГЧ)
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Проректору з наукової роботи …
· надати право підпису та візування документів у відповідності з наказом №424-І від 07.12.04 р. за виключенням розділу “Документи відділу міжнародних зв’язків”;
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Проректору …
· підпис довідок студентам про стан сім’ї та документів для паспортної служби;

· затвердження документації (плани роботи, сценарії); положень, які стосуються поточної діяльності  підпорядкованих структур;

· підпис характеристик студентів, які спрямовуються в органи місцевої влади та вищестоящі органи управління та контролю;

· затвердження табелів погодинної оплати керівників гуртків та спортивних секцій.
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В.о. проректора …
· …;

· …;

· …;

· організацію роботи та контроль за виконанням наказу №12-І від 12.01.05р. (Дію пунктів 1,7 зазначеного наказу відмінити);

· підпис студентських квитків іноземних студентів;

· …;

· візування всіх документів, що стосуються відрядження за кордон та прийому в СумДУ іноземних делегацій та громадян.
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Проректору Положій А. М.

· …;

· право укладання договорів підряду з працівниками, які залучаються до ремонтно-будівельних робіт;

· право підпису форм на виконання ремонтно-будівельних робіт;
· право підпису наказів про призначення матеріально-відповідальних осіб та укладення з ними відповідних угод (по безпосередньо підпорядкованим підрозділам);
· право підпису документів на видачу матеріальних цінностей зі складу.
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Начальнику організаційно-методичного управління Юскаєву В.Б.
· візування заявок та рахунків на придбання та видання літератури та періодичних видань;

· затвердження планів видання видавництвом СумДУ навчально-методичного забезпечення;

· надання дозволів “вихід в світ дозволяю” для типографії СумДУ на навчально-методичні матеріали;

· візування  навчальних планів.

[image: image40.png]



Деканам факультетів

· надати право своїми розпорядженнями закріплювати за студентами факультету навчальні дисципліни за їх вибором (за квотами, встановленими ректоратом, та за погодженням з начальником навчально-організаційного відділу);

· встановлювати термін ліквідації академічної заборгованості поза межами сесійного періоду, а також при переводах і поновленнях студентів;

· затверджувати своїм підписом розклад навчальних занять після погодження з начальником навчально-організаційного відділу;

· підписувати студентам довідки до військових комісаріатів про термін навчання в СумДУ з постановкою на них гербової печатки університету (за відсутності декана довідки підписує проректор);

· підписувати характеристики студентам та співробітникам  за виключенням тих, які спрямовуються в вищестоящі органи управління та контролю, в органи місцевої влади.
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Деканам заочного факультету та факультету перепідготовки фахівців

· право підпису документів про відрядження викладачам для виконання навчальних доручень в НКП та затвердження відповідних табелів оплати в відповідності з наказом №62-І від 23.02.04р.
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Начальнику відділу по роботі з позабазовими структурними підрозділами Рубану А.І.

· право підпису документів про відрядження викладачам для виконання навчальних доручень в інститутах та затвердження відповідних табелів оплати.
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Помічнику ректора  Хомутиннику С.П.

· право підпису довідок з реєстрації та подовження реєстрації співробітників та  викладачів в гуртожитках університету;

· право підпису  довідок про склад сім’ї сімейних мешканців гуртожитків;

· право підпису актів дослідження житлових умов сімейних мешканців гуртожитків та записок про взяття на міський квартирний облік та вступ до житлових кооперативів;

· … .

1.6. … .
1.7. При оформленні договорів на закупівлю, надання та отримання послуг (крім освітніх та наукових) обов’язковим є їх погодження зі службою  забезпечення тендерної діяльності.

1.8. Проректору Касьяненко В.О. у двотижневий термін провести оформлення довіреностей на право підпису посадовими особами договорів у відповідності з даним наказом, завідувачу загального відділу … забезпечити облік і зберігання довіреностей, як документів сурової звітності.

1.9. При погодженні та подачі на підпис відповідним посадовим особам наказів та інших розпорядчих документів додавати матеріали в повному обсязі, які є відповідною підставою.

1.10. Розпорядження проректорів та начальника організаційно-методичного управління в межах їх функціональних обов’язків є обов’язковими для директорів інститутів, деканів та керівників всіх інших структурних підрозділів незалежно від їх підпорядкованості.

1.11. На членів ректорату та інших посадових осіб у відповідності з наказами ректора та іншими нормативними документами можуть покладатися і інші обов’язки та повноваження крім зазначених в даному наказі. Вони підзвітні ректору і несуть перед ним відповідальність за повноту, своєчасність і якість роботи на визначених функціональними обов’язками напрямах.

2. Залишаю за собою право (крім виключень, зазначених в наказі):

· прийому та звільнення працівників всіх категорій, укладення відповідних контрактів;

· прийому, відрахування, поновлення, переводу осіб, що навчаються;

· вирішення питань щодо стягнень та заохочень всіх категорій працівників та осіб, що навчаються;

· затвердження всіх нормативних документів внутрішньо-університетської діяльності;

· затвердження планів роботи з основних напрямів діяльності;

· підпису договорів з іншими організаціями, установами;

· відряджень працівників та студентів, в тому числі всіх відряджень за межі України;

· вирішення питань поселення в гуртожитки (крім несімейних студентів);

· встановлення вартості навчання та надання інших послуг;

· затвердження змін до штату структурних підрозділів;

· надання дозволів на придбання матеріальних цінностей, здійснення капітальних та коштовних поточних ремонтів;

· підпису фінансових рахунків, кошторисів;

· підпису звітної документації та листування з вищестоящими органами управління та контролю;

· затвердження функціональних обов’язків проректорів та керівників всіх структурних підрозділів та їх заступників;

· розгляд та прийняття рішень за вхідною поштою;

· вирішення всіх інших питань діяльності університету та підпису відповідної документації в частині, яка не визначена даним наказом та іншою нормативною базою університету.

3. Проректорам, начальнику організаційно-методичного управління, помічникам ректора:

· в строк до 01 березня 2006 року розробити (скорегувати)  функціональні обов’язки, в тому числі функціональні обов’язки керівників та заступників керівників структурних підрозділів, які знаходяться в безпосередньому або оперативному підпорядкуванні та затвердити їх у ректора;

· в строк до 01 травня  розробити (скорегувати) та затвердити у ректора типові (в окремих випадках особисті) функціональні (посадові) обов’язки всіх категорій посад працівників університету та забезпечити ознайомлення з цими обов’язками всіх працівників університету;

· при розробці функціональних (посадових) обов’язків працівників всіх рівнів передбачити можливість морального та матеріального заохочення за повноту, якість та своєчасність виконання покладених обов’язків та відповідних санкцій в разі неякісного виконання обов’язків.

4. Накази №334-І від 01.10.04р., №132-І від 07.04.05р., №189-І від 05.05.05р. відмінити. Накази та інша нормативна документація, яка видана раніше, діють в частині, що не суперечить даному наказу.

5. Контроль за виконанням наказу щодо процедури оформлення та проходження документів покласти на завідувача загального відділу … .

Загальний контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

6. Завідувачу загального відділу … направити копії наказу всім посадовим особам, які в ньому зазначені та у всі структурні підрозділи університету (в тому числі в позабазові, на кафедри, служби).

Ректор










А.В.Васильєв
